¥ Mag'Stere Inscrire les participants
dans une formation sur M@GISTERE 2

1. ATTENTION : Vous avez bien entendu au
préalable DUPLIQUE le parcours « Version a
dupliquer-FOAD PSCV 2025-2026 » dans
lequel la mission PSC vous a inscrit comme
formateur. Et vous I'avez RENOMMEE

Par exemple « Formation Villepinte 20 janv 2026 —
FOAD PSC 2025-2026 »

2. ATTENTION : Vous devez au préaalable
demander a tous vos participants de se
connecter avant l'inscription au moins une
fois sur M@-2 a partir du lien suivant :

https://creteil.magistere.apps.education.fr/

Sans connexion préalable de vos participants, vous
ne les trouverez pas dans M@-2

3. Cliquezsur«mesespaces» | Mes espaces Catalogues

4. Rechercher dans votre espace
VOTRE formation
Et double cliquez dessus
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Version a dupliquer-FOAD PSC 2025-2026 ACTIONS PAR LOTS /
5. Cliquez sur « Participants » oo
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https://creteil.magistere.apps.education.fr/

6. INSCRIRE mes stagiaires UN a UN

Cliquez sur « inscrire des utilisateurs » —— |
Une fenetre apparait

Vous devez « sélectionner le premier utilisateur »
Taper Ici le nom du stagiaire

Si celui-ci s’est connecté au moins une fois dans
M@-2 alors son mail apparait et vous pouvez

cliquer sur son mail.

Rechercher le 2eme stagiaire et vous cliquez sur le
mail qui apparait etc....

Vous devez « attribuer un role » aux utilisateurs:
celui de « Participant » le plus souvent —_—
7. Puis vous cliquez sur « Inscrire des

utilisateurs » pour valider votre selectionCliquez sur
« Dupliquer un cours » — |

8. INSCRIRE mes stagiaires en une seule fois avec

une liste de mails

A droite de « Utilisateurs inscrits vous avez une

petite fleche tres discréte \\
UTILISATEURS INSCRITS -~ |

Lorsque vous cliquez sur cette fleche apparait une
fenetre et vous cliquez sur « Inscrire des
utilisateurs par adresses mail »

Une autre fenetre apparait dans laquelle wous
copiez-coller votre liste de mail

Vous choississez le role des utilisateurs
\

Puis vous cliquez sur « Inscrire les utilisateurs »
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9. Verification de votre liste d’inscrits

Cliguez de nouveau sur « participants » —————

Apparait alors votre liste de participants

Vous pouvez verifier :

-La liste
— ]

-Les roles
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