EN FICHE DE PROCEDURE COMPAS

ACADEMIE Bilan d’étape
DE CRETEIL
;l.':f/ﬁ? L’'application Compas vous permet d’accéder aux dossiers des

Fraternité

stagiaires dont vous avez en charge le suivi et de nous transmettre vos
bilans ou avis les concernant.

1 ACCES A L’APPLICATION

Vous pouvez accéder a lapplication COMPAS depuis le portail ARENA grace au lien
https://externet.ac-creteil.fr/

Utilisez vos identifiants de messagerie académique et votre clé OTP/ODA le cas échéant.

Je me connecte avec mon OTP

Je m'authentifie avec mon OTP/
_ ©
ODA académique

ou

Je me connecte avec mon mot de passe

Identifiant académique ou adresse mail

Je me connecte avec mon mot de passe (] Afficher

Se connecter

Si vous n’arrivez pas a vous connecter, des rubriques d’aide sont disponibles au-dessous :

Connaitre son identifiant académique

Mot de passe oublié

Changer son mot de passe

Vérifier votre date de naissance si nécessaire
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# Dans l'onglet « Rechercher une application », effectuer la recherche « COMPAS » puis
cliguer sur « Accéder »

Accueil Mes favoris Rechercher une application

Accueil » Rechercher une application

Rechercher une application

Vous pouvez effectuer une recherche sur le titre, la description des applications ou afficher toutes vos applications.

COMPAS m ‘ Afficher toutes mes applications ‘

Affichage
1 résultat correspond a votre recherche B Mosaique
Compas 2nd O Accéder

Structure et personnels > Gestion RH
degré

Suivi de I'entrée dans le métier des enseignants stagiaires du 2nd degré @
Application nationale

T Retirer des favoris

#  Cliquer sur « Suivi des enseignants stagiaires 2nd degré — Gestion » (dans la rubrique
« Gestion des enseignants »)

# Cliquer sur le nom de chacun de vos stagiaires
# Lors de votre premiére connexion, vous devrez signer la charte d’utilisation de

I'application COMPAS en cochant la case qui certifie que vous avez pris connaissance
de la charte et en cliquant sur le bouton « signer ».

GESTION - _7 RESSOURCES DOCUNENTARES - ADE - péconecren IR
Charte d'uilisation

UTILISATION DE L'APPLICATION MUSES

La présente charte définit les obigations que lutilisateur s'engage  respecter dans le cadre de la mise & disposition de loutil par le rectorat

L'application est destinée  apporter une aide, dans le sui des fonctionnaires stagiaires

Par alleurs, sagissant dune application informatique qui comporte des données personnelles concemant des enssignants, son usage est soumis 3 lacceptation dune charte déontologioue
Par conséquent e soussigné sengage

1. & nutifiser application que dans le cadre professionnel. pour n'y consulter et extraire que des données qui relévent de ses champs et domaines de compétence

2. 3 ne pas divulguer ni transmettre ses droits d'accés & Fapplication, que ce soit son idenfifiant et/ou mot de passe

3. 3 ne pas difiuser les données qui sont portées 3 sa connaissance, soit par une consultation directe. soit par des extractions ou exporations, en dehors de tout cadre professionnel. Les diffusions seront strictement limitées, dans le cadre professionnel, &t pour des besoins clairement identifigs, aux seuls prénom et nom des
personnels et aux données publiques de leurs établissements daflectation

4.3 ne pas consenver au del3 du temps nécessaire 4 laccomplissement de son travail les données nomnatives extraites de [application.

5. & nutiiser fa rubrique libre appelée « remargue » que pour un usage canforme aux principes légaux, déontologiques et éthiques concemant les personnes. il est rappelé a cet égard que tout enseignant posséde un droit daccés, de rectification et dopposition aux données qui le concement

* Jai prs connaissance des dispositions de 1a présente charte. ot les accepte expressément. Je mengage 4 les respecter et 4 les faire respecter par mes colfaborateurs et aux personnes placées sous mon autorité O ‘
* Champs obligataires

mp £

Pour accéder a la liste de vos stagiaires, cliquez sur « Gestion » en haut a gauche de votre écran
puis « stagiaires ».



2 RENSEIGNER LE BILAN D’ETAPE
2.1 ACCEDER AU DOSSIER D’UN STAGIAIRE

Cliquez sur le nom du stagiaire pour afficher la fiche compléete de celui-ci.

GesTion - [N AIDE -  DECONNECTER

Mus( s

Liste des stagiaires
[E Filtrer = Extraire (% Extraire par tuteur académique  i=| Extraire par tuteur espe
Stagiaire ¢ Espe ¢ Grade 4 Discipline 4 Affectation Suivi Actions

Inspecteurs

wreee rorvvacent - (D =
Tuteurs académiques |&7] Ajouter un document
CERT CLN ANGLAIS - 0422E y
[ — 7 = Discipline : ANGLAIS - L0422 I

/ Tuteurs Espe

B -

Académies d'ile de France - 2015

Mentions légales Version|

2.2 ACCEDER AU BILAN D’ETAPE

Sélectionnez la ligne « bilan d’étape » correspondant a votre situation (chef
d’établissement / tuteur académique) dans la rubrique « bilan d’étape » du menu
déroulant puis cliquez sur « déposer ».

A ceson - I - oo: - oicomecT

INFORMATIONS VOS DOCUMENTS ESPE
Corps : CERT. CL N Grade : CERT. CL N Espe dinscription : ([ R
Mode d'accés au concours : [ N ENENN Pour déposer un fichier, sélectionner le document et cliquez sur déposer pour accéder & la saisie. Site : Non indiqué
Discipline : MATHEMATIQUES (— EI ‘ Parcours d'inscription : Non indiqué
Date d'entrée dans le grade : 01/09/2017 o Fuccis
Date de titularisation : Jury de titularisation T
Y on indiqué
Position EPP : C102 Rapport tuteur académique
Bilan d'étape SUIVI
Nom patronymique |
pesepeives S s‘ems QUE POUVEZ CONSULTER
Fiche siiprien Signalement Tuteur académique
Aucy
Contact Signalement _
Autre
Autre Du : 01/09/2017 au : 01/09/2018
a8 Information :
Adresse

VISITE

2.3 RENSEIGNER LE BILAN D’ETAPE

Aprés avoir lu les précisions relatives a la saisie en ligne du bilan d’étape, vous pouvez
renseigner le document du bilan d’étape en formulant une appréciation générale argumentée
puis en indiquant le niveau d’acquisition des compétences a mi-parcours.



A cestion - I - i0c - DECONNECTER

Bilan d'étape du tuteur académique sur le parcours du stagiaire_
INFORMATIONS PRECISIONS RELATIVES A LA SAISIE EN LIGNE DU BILAN D'ETAPE

Corps : CERT CL N Grade : CERT CLN Vous trouverez ci-dessous le formulaire en ligne pour rédiger votre bilan d'étape. Pour les niveaux 3 et 4, vous veilerez 3 préciser les compétences qui semblent insufisamment acquises  mi-parcaurs et @ renseigner les champs «
Obsenvations» correspondants.
Mode d'accés au concours SN

Discipline : MATHEMATIQUES

Ce bilan d'étape est 4 visée formative. Il importe qu'l fasse Fobjet d'un eniretien d'explicitation

IMPORTANT
Date d'entrée dans le grade : 01/09/2017

Vous veillerez 3 cocher la case attestant sur lhonneur Btre le rédacteur avant de «cliquer » sur valider. Cette procédure, validée par DGRH du MENESR, vaut signature numérique
Date de titularisation :

Vous consenvez la possibilité de MODIFIER ou SUPPRIMER votre avis avant validation
Position EPP : C102

tiom patronymique : [l

Fiche siipden

Contact ‘

*Appréciation

En vous appuyant sur le BO n°30 du 25 jullet 2013, indiquez le niveau des é 4 mi-parcours
Adresse

O 1-Lacquisition de l'ensemble des compétences évaluées est trés satisfaisante

O 2-Lacquisition de 'ensemble des compétences évaluées est satisfaisante
O 3-Lacquisition de I'ensemble des compétences évaluses est fragile
O 4-Uacquisition de l'ensemble des compétences évaluées est insuffisante

Apres avoir rédigé I'appréciation générale suffisamment argumentée :

# Si vous avez indiqué que l'acquisition des compétences est trés satisfaisante ou
satisfaisante, vous pouvez confirmer que vous étes bien le dépositaire du fichier en
cochant la case correspondante puis enregistrer votre saisie via le bouton « valider ».

A Gestion - I o - occonnecTr

Corps : CERT CL N Grade : CERT CL N Vous trouverez ci-dessous le formulaire en ligne pour rédiger votre bilan d'étape. Pour les niveax 3 et 4, vous velllerez 4 préciser les compétences qui semblent insuffisamment acquises & mi-parcours ot & renseigner los champs «
Obsenvationss correspondants.

Mode d'accés au concours :
Ce bilan d'étape est 4 visée formative. Il importe qu'l fasse Fobjet d'un entretien d'explicitation
Discipline : MATHEMATIQUES
IMPORTANT
Date d'entrée dans le grade : 01/09/2017
Vous veillerez & cocher la case attestant sur fhonneur &tre le rédacteur avant de cliquer » sur valider. Cette procédure, validée par DGRH du MENESR, vaut signature numérique
Dato de titularisation :
Vous conservez la possibilité de MODIFIER ou SUPPRIMER votre avs avant validation
Position EPP ; C102

Nom patronymique : [N

“Appréciation

Fiche siiprien
Contact
- |
A En vous appuyant sur le BO n*30 du 25 juilet 2013, indiquez le niveau dacquisition des compétences professionnelles & mi-parcour
drosse
© 1-L'acquisition de I'ensemble des compétences évaludes est trés satisfaisante
© 2. Lacquisition de I'ensomble des compdtonces évaluses est satisfaisante
© 3-L'acquisition de 'snsemble des compétences évaluses est fragile
© 4 - Lacquisition de 'ensemble des compétences dvaludes est insuffisante

AFFECTATIONS Signature

ACOMPLETER - ACADEMIE DE PARIS Ja rédige ce formulaire en qualité de _
Disclpline : MATHEMATIA - L1300 aunom do |

Occupation (occas : 160 P T —r———r |

Occupation réelle (occors) : 18.0

[XTTICTAR VALIDER

# Si vous avez indiqué que l'acquisition des compétences est fragile ou insuffisante, la grille des
compétences s’affichera : il faudra alors indiquer quelles compétences sont suffisamment ou
insuffisamment acquises a mi-parcours et renseigner les champs « Observations » correspondants
en précisant les axes de progres a envisager afin d'aider le stagiaire a cibler ses difficultés pour
progresser.



A cestion - - AIDE - DECONNECTER
® 3. Lacy
© 4 -Uacquisition de lansemblo des compétences évaludes st

AFFECTATIONS Compétences evaluées a mi-parcours

ACOMPLETER - ACADEMIE DE PARIS

Discipline : MATHEMATIQ - L1300

Qccupation (occgs) : 16.0

Occupation réelle (occors) : 18.0

Discipline : MATHEMATIQ - L1300

o
o

Occupation (occqs) : 18.0

Occupation réelle (occors) : 18.0

0| C: C

<m
oooo o ‘
<m

oooao

#  Apres avoir renseigné chaque groupe de compétences, vous pouvez confirmer que vous
étes bien le dépositaire du fichier en cochant la case correspondante, puis enregistrer
votre saisie via le bouton « valider ».

A Geston - I - A0t - DECONNECTER

Signature

so rbige co formotaire en cuaias oo [

Je soussigné(e). NN st sur Monnsur dtre e rédacteur de ce formalairs 1 « '
i

Dés que votre saisie est validée, le message « Le bilan d’étape a été ajouté » apparaitra en haut
de votre écran.

GESTION - - AIDE - DECONNECTER

tour & la listo

¥ Le bitan d'étape a &té sjouté

i I

INFORMATIONS VOS DOCUMENTS ESPE
Corps : CERT CL N Grade : CERT CLN expe dinseripion - ([
Wode d'accés au concours - [N Pour déposer un fichier, sélectionner le document et cliquez sur déposer pour accéder & la saisie Site : Non indiqus
Disclpline : MATHEMATIQUES Parcours dinscription : Non indiqué

Date d'entrée dans le grade : 01/09/2017

Date de titulorisation

Position EPP : €102

suvi
iave - Bilan d'étape

uteur académique

Mode d'accés

Non indiqué

Nom pa
Fiche sipnen

BILAN D'ETAPE DU TUTEUR ACADEMIQUE DU 27/11/2017

Contac —
0spose por - [N code de depot : 451813568515678 N

3 Information
> LES DOCUMENTS QUE POUVEZ CONSULTER

Procey Aucun document disponible

VISITE

Vous pouvez visualiser le bilan d’étape saisi en cliquant sur « télécharger le document ».



2.4 MODIFICATION / SUPPRESSION DU BILAN D’ETAPE

Pour modifier ou supprimer le bilan d’étape, accédez a la fiche de votre stagiaire en cliquant sur
son nom dans la liste des stagiaires (menu gestion/stagiaires).

Vous pourrez modifier tout ou partie de votre bilan en cliquant sur le bouton correspondant a
« modifier » (voir copie-écran ci-dessous).

Vous pourrez supprimer votre bilan en cliquant sur le bouton correspondant a « supprimer »
(voir copie-écran ci-dessous) ; vous devrez alors de nouveau renseigner entierement le bilan
d’étape.

A cestion - - o - oicomecTer

- Retour a fa liste
INFORMATIONS VOS DOCUMENTS ESPE

Corps : CERT. CL N Grade : CERT. CLN Espe d'inscription :—

Mode d'accés au concours i_ Pour déposer un fichier, sélectionner le document et cliquez sur déposer pour accéder  la saisie Site : Non indiqué

Discipline : MATHEMATIQUES I T Parcours d'inscription : Non indiqué

Date d'entrée dans le grade : 01/09/2017 Mode d'accés

Date de titularisation : DEPOSER

Non indiqué

Position EPP : C102
- SUIVI
p— T S ( bouton
== e N\ /MO
Déposé par : | I Coce ¢ dépot: 491613566515678 A Y

i) M Du : 01/09/2017 au : 01/09/2018
a8 Information :
= LES DOCUMENTS QUE POUVEZ CONSULTER -

Aucun document disponible
Adresse
VISITE




