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Créteil, le 8 avril 2011

Le recteur de 'académie de Créteil
Chancelier des universités

a

Mesdames et Messieurs les proviseurs de lycées
Mesdames et Messieurs les proviseurs de lycées
professionnels

Mesdames et Messieurs les principaux de colléges

s/c de Messieurs les inspecteurs d’académie,
directeurs des services départementaux

de I'éducation nationale de Seine-et-Marne,
de Seine-Saint-Denis et du Val-de-Marne

Circulaire n°2011- 082

Objet : Généralisation de la vue métier des personn els administratifs en EPLE
dans le cartable en ligne

PJ : Modalités d’acces au cartable et apercu des vu  es métier

Comme annoncé lors du comité de pilotage des systéemes d'information réuni le 24 mars
2011, la nouvelle version du cartable en ligne, ENVOLE, partagée par une dizaine
d’académies s’étend, dans notre académie, aux personnels administratifs en EPLE.

La phase de test préalable au déploiement a permis d’enrichir les briques applicatives
de nouvelles fonctionnalités. Grace au concours efficient des comités utilisateurs, un
profil personnalisé a pu étre défini pour chaque catégorie de personnels consacrant ainsi
la vue métier de chacun.

A linstar des chefs d'établissement, le cartable en ligne ENVOLE sera accessible, a
compter de ce jour aux gestionnaires et secrétaires en EPLE sous cette adresse:
https://rectorat.ac-creteil.fr

Cet espace numérique de travail procéde d’'une volonté partagée de disposer en temps
réel d’'une information commune et de toutes les ressources applicatives dans un seul
portail sécurisé ol chaque acteur est reconnu dans la spécificité de son métier.

Ce portail permet avec une seule authentification d’accéder notamment a toutes les
applications informatiques, a la messagerie, au journal académique (bréves adaptées
aux utilisateurs) et aux circulaires académiques.

Il peut étre personnalisé et a été concu comme un outil d’aide des différents métiers.

Je souhaite que cet outil, destiné a faciliter le travail de chacun, vous donne entiére
satisfaction. La DSI est mobilisée pour vous accompagner si nécessaire.

Le Recteur de LAcadémie de Créteil

William MAROIS



ANNEXE

Modalités d’acces au cartable et apercu des ressources de la vue métier

https://rectorat.ac-creteil.fr  est I'adresse d’acces au cartable en ligne. Il est nécessaire
de s’authentifier avec ses identifiants et mot de passe de messagerie. Toutefois, les régles
d’habilitation liées a l'utilisation de certaines applications (ex. : sconet) ne changent pas.
Le cartable en ligne n’exonére pas du droit d'utilisation donné par le chef d’établissement.

1) Le Journal académique

= Structuré autour de 8 rubriques, le « journal » du Cartable est un vecteur privilégié
pour transmettre aux cadres, sous forme de bréeves, les informations nécessaires au
bon fonctionnement de linstitution. La consultation d'un article plus complet reste
toutefois possible.

2) « Circulaires » - Cirus : Circulaires Utilitair  es de Suivi -

= Ce module est congu comme un répertoire interactif de I'ensemble des circulaires,
permettant a chaque utilisateur de consulter les documents selon plusieurs critéres
d’'affichage (date de fin de campagne, provenance, date d’émission, etc.) Il permet
aussi d'associer a chaque circulaire une annotation personnalisée concernant son
Suivi.

3) « Mes applications » et la mise en favoris des m  odules applicatifs

= Toutes les applications sont accessibles par cet onglet. Un module « Rechercher » par
mot-clé est disponible pour trouver rapidement I'application souhaitée.

= || est cependant possible d’en conserver les plus usuelles dans un menu « favori » en
cochant sur « ajouter aux favoris »

= Certaines applications sont précédées de la mention « SSO », (authentification
unique) qui vous permet d’accéder aux modules en ne vous authentifiant qu’une fois :
a l'ouverture du cartable. Pour ce faire, lors de la premiére connexion a une
application il suffit de cliquer sur la mention « Se souvenir de moi ».

= Certaines applications ne sont accessibles que par le Cartable en ligne : MOSART,
GI-GC, SUPPLE, DELEGCE, ASIE.

= Avec ce principe d’authentification unique offert par le Cartable ENVOLE, une plus
grande vigilance est requise dans la confidentialité de vos identifiants.

4) La nouvelle messagerie

= La nouvelle messagerie incluant le carnet d'adresses et I'agenda partagé remplacera
progressivement le Webmel. Cette phase de transition en cours (environ 300.000
comptes de messagerie) se poursuivra jusqu’a la fin de I'année.

La DSI met a disposition différents supports d’accompagnement permettant la prise en
main des outils du Cartable. Vous les trouverez dans l'onglet « Mes applications »,
rubrique « A découvrir / Autoformation ».

Pour toute difficulté d’utilisation, vous trouverez dans ce méme onglet l'interface de
demande d’'assistance CECOIA.



